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1. WPROWADZENIE / INTRODUCTION

Celem niniejszej Procedury jest okreslenie kierunkéw komunikacji, jakie majg zostaé przyjete w
projekcie WHAL.
The purpose of this Procedure is to define the lines of communication that are to be adopted on the WHAL project.

Wszelka oficjalna korespondencja pomiedzy VEOLIA ENERGIA tODZ a Interesariuszami projektu i/lub
podwykonawcami/dostawcami zaangazowanymi w projekt ma by¢ prowadzona w formie pisemne;,
niezaleznie od tego, czy moze to byc¢ list, protokoty spotkan, sprawozdania z postepu prac czy inna tego
typu dokumentacja.

All  official correspondence between VEOLIA ENERGIA tODZ and project Stake holders and/or

subcontractors/suppliers involved in the project are to be issued in writing whether this be a letter, minutes of
meetings, progress reports or other such documentation.

Obstuga innej dokumentacji projektu (takiej jak produkty techniczne), innej niz korespondencja
oficjalna, pozostaje czescig dziatan Kontroli Dokumentacji Projektu.

The handling of other project documentation (such as technical deliverables), other than official correspondence,
remains part of the Project Document Control activities.

2. POWIAZANE DOKUMENTY / REFERENCED DOCUMENTS

- WHAL-VLD-00xxx00-PMT-PRO-0001 do identyfikacji dokumentu projektu / for Project Document
Identification
- WHAL-VLD-00xxx00-PMT-PRO-0004 dla miesiecznego raportu projektu / for Project Monthly Report,

- WHAL-VLD-00xxx00-PMT-PRO-0011 Kodowanie Interesariuszy Projektu / Project Stakeholders
Coding and Directory
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3. OGOLNE WYMAGANIA DOTYCZACE KOMUNIKACJI | KORESPONDENCJI
PROJEKTOWEJ /| GENERAL REQUIREMENTS FOR PROJECT COMMUNICATION AND
CORRESPONDENCE

3.1. OGOLNY / GENERAL

Wszelkie instrukcje, umowy, upowaznienia, zatwierdzenia, potwierdzenia, protokoty spotkan i ogdina
korespondencja wydawana zgodnie z wymogami Umowy bedg pisane w jezyku(-ach) umownym.
Instrukcje lub informacje przekazywane ustnie w zwigzku z Umowg bedg potwierdzane pisemnie
niezwtocznie po ich udzieleniu.

All instructions, agreements, authorisations, approvals, acknowledgements, minutes of meetings and general
correspondence issued as required by the Contract shall be written in contractual language(s). Instructions or

information provided verbally in connection with the Contract shall be confirmed in writing as soon as possible after
they have been given.

W przypadku wymiany korespondencji formalnej okreslonej w umowie pomiedzy zainteresowanymi
stronami, korespondencja taka bedzie wysytana wytgcznie przez i do upowaznionych przedstawicieli
uprawnionych do otrzymywania lub wysytania w imieniu swojej Spétki informacji i decyzji na mocy
postanowieh Umowy.

Whereformalcorrespondencestipulatedinthecontractisexchangedbetweenstakeholders,such correspondence shall

be sent only by, and to, authorised representatives permitted to receive or send, on behalf of their Company,
information and decisions under the provisions of the Contract.

Wszelkg korespondencje podpisuje upowazniony przedstawiciel lub osoba przez niego wyznaczona.
All correspondence shall be signed by the authorised representative or by his designate.

Jezeli nalezy poruszy¢ wiecej niz jeden temat lub pozycje, kazdy temat lub pozycja powinna by¢
wyrazniezidentyfikowanaiopisanaoddzielniewjednymdokumenciekorespondencyjnym. Alternatywnie
mozna zastosowacC wiele dokumentéw korespondencyjnych, ktére dotyczg wytgcznie poszczegdinych
tematow lub pozyciji.

If more than one subject or item needs to be dealt with then each subject or item shall be clearly identified and

addressed separately in a single correspondence document. Alternatively, multiple correspondence documents
may be used that deal uniquely with individual subjects or items.

3.2. LISTA PRZEDSTAWICIELI/ DIRECTORY OF REPRESENTATIVES

Przez caly okres realizacji projektu WHAL prowadzony bedzie spis przedstawicieli, zawierajgcy
nazwiska i adresy przedstawicieli upowaznionych do wystawiania i odbierania korespondencji
urzedowej zgodnie z Umowg(-ami). Katalog ten dla wszystkich Interesariuszy okreslony jest w
dokumencie nr. WHAL-VLD-00xxx00-PMT-PRO-0011 dla odpowiednich oznaczen.

A directory of representatives shall be maintained during the whole duration of the WHAL project delivery showing
the names and addresses of the representatives authorized to issue and receive official correspondence
accordingtotheContract(s). ThisdirectoryforallStakeholdersisspecifiedinthedocument no.
WHAL-VLD-00xxx00-PMT-PRO-0011 for applicable designations.

Upowaznienie oraz zmiana nazwiska i adresu przedstawiciela nastepuje poprzez pisemne
powiadomienie pozostatych stron.

Authorisation and change of the representative’s name and address shall be done by issuing a notice in writing to
the other parties.
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Przedstawiciel Wykonawcy i jego wyznaczony delegat nie mogg zostac zastgpieni bez uprzedniej zgody
VEOLIA ENERGIA £t ODZ.

The Contractor’s Representative and his nominated delegate shall not be replaced without the prior agreement of
VEOLIA ENERGIA tODZ.

Dla / For VEOLIA ENERGIA £tODZ :

Tomasz Kleszcz

(Dyrektor Projektu WHA t.6dz / Project Director WHA Lodz)
tomasz.kleszcz@veolia.com

Address: Veolia Energia £6dz S. A. ;

ul. J. Andrzejewskiej 5 ; 90-975 Lodz

Cell.: +48 887 099 870

3.3. REJESTRACJA KORESPONDENCYJNA / CORRESPONDENCE REGISTRATION

Wszelka korespondencja przychodzaca i wychodzgca jest rejestrowana w odpowiednim rejestrze, aby
unikng¢ podwajnej numeraciji i utatwic¢ sledzenie zapisow.

All incoming and outgoing correspondences are logged in the appropriate register to avoid duplicate numbering
and to facilitate tracking of records.

Aby utatwi¢ prowadzenie i aktualizacje komputerowego rejestru korespondenciji, korespondencja
prowadzona jest poprzez system kontroli dokumentéw, wykorzystujgc dedykowang identyfikacje i
numeracje.

To facilitate maintaining and updating the computerized correspondence register, correspondences are managed
by the document control system using dedicated identification and numbering.

3.4. PRZEPLYW KORESPONDENCJI / CORRESPONDENCE WORKFLOWS

Zdefiniowano wszystkie szczegotowe procesy korespondencji pomiedzy zainteresowanymi stronami,
okreslajgc format (elektroniczny i/lub papierowy) oraz nazwe(-y) odbiorcy(-6w).

All detailed correspondence workflows between stakeholders are defined, specifying the format (electronic and/or
hardcopy) and the name(s) of the recipient(s).

Ponizejprzedstawionoprzeptywypracydladokumentéwprzychodzgcychiwychodzacych korzystajgcych lub
nie z Systemu Kontroli Dokumentéw AODoc:

The workflows for incoming and outgoing documents using or not the Document Control System AODocs are
presented below:
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Obieg korespondenciji przychodzgcej bez uzycia AODocs / Incoming Correspondence Workflow without using
AODocs:

» Otrzymuje ORYGIMALNA korespondencje / Receives the ORIGINAL correspondence

. i = Sstempluje ORYGIMALNA korespondencje z datg watywu
Sekratarz PI’OJE‘ktU erdetterbrir T et \ Stamps the ORIGINAL correspondence with incoming date

y ORYGINALNY H
KOHEFO!E;EOKUL‘HEH‘OW — FE L > = Przypisuje numer do korespondencji / Assigns a number to the correspandence
roject Secretary - !

Document Controller o W— * Skopiuj ORYGINALNA korespondencje / Copy the ORIGINAL correspondence

* Rejestruje ORYGIMALNA korespondencie i zafaczniki (j2ili wysteouja)
Files the ORIGINAL correspondence & attachments {if any)

|

KOPIUI f copy >

* Stempluje korespondencje KOPIA [ pieczatka wysytkowa)
Stamps the COPY correspondence (Dispatch Stamp)

* Wysyla KOPIE korespondencji do odpowisdniege Odpowiedzialnego
Sendls the COPY correspondence to the relevant Responsible

l

e ——

// \ Opieczgtowana » Wypeinia stempel wysytkowy (nazwy, dziatania...)
Odpowiedni KOPIA | pusty Filis in the Dispotch Stamp {names, actions...}
odpowiedzialny > znaczek wysytkowy) > = Przesyla lkorespondlencg COPI& ze zaktualizowang pieczecia do Sekretarza
. Projektu lub kontrolera dokumen
Relevant Responsible Stamped COPY 5ends back the COPY rorrespondenfe With the updated stamp to the Project Secretary or
(empty Dispatch Stamp) document controiler
A J
) Opleczth\f«ana KOPIA * Skanuje korespondencje KOPIU {tacznie z zatacznikiem, jesli istnigje)
Sekratarz Projektu — (wypetniony znaczek Scans the COPY correspondence (including ottachment if any)
Kontroler Dokumentdw » wysytkowy) w| * Rejestruje korespondencje w AODocs (atrybuty i plik elektroniczny)
Project Secretary - Stamped COPY Logs the correspondence in AODocs (ettributes & electronic file)
Document Controller (completed Dispatch = Wysyla korespondencje na adresy wedtug wypetnionego stempla nadawczego

Dispatches the correspondence to oddresses as per the completad dispatch stomp

Stomp}

Obieg korespondenciji przychodzacej przy uzyciu AODocs / Incoming Correspondence Workflow using
AODocs:

* Otrzymuje ORYGINALNA korespondencje [ Receives the ORIGINAL correspondence

* Stampluje plik 2lektroniczny ORYGIMALNE) korsspondenc)i (data wptywu)
Stamps the electronic file of ORIGINAL correspondence {incoming dote}

Sekretarz Projektu — - . F}EJESU’LIJE korespondencie w AODocks (atrybuty i glsferrplowaw plik
! elektroniczny). AODocs generuje unikalny numer dla korespondencj
Kontroler Dokumentdw —;.J ORYGINALNY I 5| Logs the correspondence in AODocs {attributes and stomped electronic file). AODocs
Project Secretary - | ORIGINAL | genergtes a unique number for the correspondence.
Document Controller .~ * Wypetnia zatgczony plik stempla wysytki (data, numer referencyjny)

Fills in the attached Dispotch stamp file (Date, Reference)

» Rozsyla korespondencje do odpowiedniego Odpowiedzialnego za
posrednictwem AODocs . .
Distributes the correspondence to the relevant Responsible vio AQDocs

Opieczetowany * Wypetnia stempel wysytkowy [nazwy, dziatania..
ORYGINALNY {pUSt\l' Fills in the Dispatch S‘rﬂmp rnames octions...)

5|+ Wypelnia atrybut Adresy zzodnie z wypetnionym stemplem wysytki
znaczek wysytkowy) Fills in the Addresses attribute as per completed dispatch stamp

Odpowiedni
odpowiedzialny

Relevant Responsible Stamped ORIGINAL .
X * Wysyta korespondencje na Adresy poprzez AODocs
(empty Dispatch Stamp) Sends the correspondence to the Addresses via ADDocs
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Wychodzacy przeptyw pracy bez uzycia AODocs / Outcoming Workflow without using AODocs:

* Sprawdza tresc ze swoim Odpowiedzialnym
Checks the content with his Responsible

* Podaje wstepna liste dystrybucyjng
Prowvides preliminary distribution list

* Wysyla wersje robocza w formacie natywnym poczty elektroniczng do
Sekretarza Projektu lub kontrolera dokumentu.
Sen?s H?e draft in native format via email to the Praject Secretary or dacument
controlier

* Kontroluje forme korespondencji (sprawdzanie zgodnosci z Procedurg
Kontroli Dokumentow Projektowych)
Controls the form a}g the correspondence {consistency check with the Project
Document Contral Procedure)

. Na_daje numer korespondencji
Assigns @ number to the correspondence

* Drukuje korespondencjg | przekazuje jg Odpowiedzialnemu do
odpisu
Bn'n?s the correspondence & forwards it to the Responsible for signature

* Sprawdza liste korespondencii i dystrybucji
Checks the correspondence & distribution list

* W razie potrzeby wysyla go z powrctem {wersja papierowa) w celu
aktualizacji do wydawcy
Sends it back (hard copy) for update to the issuer if needed

* Podpisuje korespondencie i przekazuje jg Sekretarzowi Projektu lub
kontrolerowi dokumentu, jesli nie ma uwa
Signs the carrespondence & forwords it to the Project Secretary or document
cantroiler if no comment

¥

Potrzebne modyfikacje 7
Modificotions needed?

* Skanuje podpisang korespondencje papierows (i zatgczniki, jesli
istnigja
Scons the signed poper copy correspondence (& attachments if any)
* Loguje kerespondencie w AODocs (atrybuty i plik elzktroniczny}
Logs the correspondence in AQDecs (ottributes & electronic file)

+» Archiwizuje podpisang korespondencije papisrows.
Files the signed paper copy correspondence.

* Wysyla korespondencje na adresy zgodne z listg dystrybucyjng
Dispatches the correspendence to addresses in accordance with the distribution

WERSIA ROBOCZA
Jriginator DRAFT
" Sekretarz Projektu — l
Kontroler Dokumentdw WERSJA ROBOCZA .
Praject Secretary - DRAFT
. Document Controller .~
/ Odpowied n_i\ i
. . ORYGINALNY !
cdpowmdaaln_y S :— —]
Relevant Responsible e ey
C_ TAK/ves O
/" Sekretarz Projektu—>, oo Y
Kontroler Dokumentaw : ORYGINALNY [
_ Project Secretary - / 1 ORIGINAL J
“. Document Controller_ s —
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Wychodzacy przeptyw pracy przy uzyciu AODocs / Outcoming Workflow using AODocs:

= Wsyla we

= Tworzy wersje robocza w AODocs przy uzyciu odpowiednisgo

szablonu. AODocs gensruje unikalny numer dla korespondencji.
Cregtes Drajt in AQDocs using the correspandent template. AQDocs generates o
unigue number for the correspandence.

= taduje wstepng liste dystrybucyjng

Loods preliminary distribution list

= Wysyta do swojego odpowisdzialnego za kontrole wewnetrzng

Sends to his Responsible for internal checking

rsjg roboczg do Sekretarza Projektu lub kontrolera
dokumentu za posrednictwem AQDocs
Sends the draft to the Froject Secretary or document controller via AODocs

-Kontrolube forme korespondendji (sprawdzanie zgodnosd z Procedurg

Kontroli Dokumentow Projektowyc]
Controls the form of the correspendence (consistency check with the Project
Document Control Frocedure)

* Drukuje korespondencje | przekazuje ja Odpowiedzialnemu do

podpisu
Prints the correspondence & farwards it to the Responsible for signature

= W razie potrzeby

______ Imc]ator Y WERSJA ROBOCZA
Originator DRAFT
Sekretarz Projektu — l
Kontroler Dokumentdw WERSJA ROBOCZA
Praject Secrefary - DRAFT
Document Controller
,-’-.--_-_ - _--""x
/ N ) l
I Odpowiedni
[ od Dp\-\nedzlaln \I—h ORYGINALNY
P ¥ ORIGINAL

Relevant Responsible

* Sprawdza liste korespondencgji i dystrybucji

Checks the correspondeance & distribution fist

rsyla go z powrotem {wersja papierowa} w celu
aktualizacji do wydawcoy
Sends it back (hard copy) for update to the issver if needed

* Podpisuje korespondencje i prrekazuje ja Sekretarzowi Projektu lub

kontrolerowi dokumentu, jesli nie ma uwag
Signs the correspunaence & forwards it ta the Praject Secretory or document
contrelier if no comment

Potrzebne modyfikacje ?
Modifications needed?

Sekretarz Projektu — ,
Kontroler Dokumentdw | ORYGINALNY |

Project Secretory - ! ORIGINAL |
Dacument Controllsr

* Skanuje podpisang korezpondencje papierows (i zatgczniki, jesli

istnigjg)
Scans the signed paper copy carrespendence (& attachments if any)

* Loguje korespondencje w A0Docs (atrybuty i plik elektroniczny)

Logs the correspondence in AQDocs (ottributes & electronic file]

= Archiwizuje podpisang korespondencje papierows.

Files the signed paper copy correspondence.

= Wysyla korespondencje na adresy zgodne z listg dystrybucying
:ID_.‘spﬁ'zcnes the correspondence to gddresses in gocordance with the distribution
ist

3.5. NOTATKI PRZESYLOWE / TRANSMITTALS

Wszystkie dokumenty i rysunki przesylane pomiedzy stronami zainteresowanymi projektem sg
wydawane na standardowym formularzu przekazu.

All documents and drawing submissions between project stakeholders are issued under the cover of a standard
transmittal form.

Przekaz jest numerowany zgodnie z przywotang Procedurg Identyfikacji Dokumentu Projektu i

rejestrowany w systemie zarzgdzania dokumentami (AODocs).
The transmittal is numbered following the referenced Project Document Identification Procedure and recorded in
the document management system (AODocs).

Od Kontrahentéw do VEOLIA ENERGIA £ODZ, kazdy dokument przekazu bedzie zawierat plik protokotu
przekazu w formacie .csv, aby modc automatycznie odzyska¢ za pomocg AODocs dla kazdego
przesytanego dokumentu nastepujgce metadane, ktére nalezy okresli¢ w samym dokumencie przekazu:
From Contractor(s) to VEOLIA ENERGIA £ODZ each Transmittal note will include the file of the Transmittal note

in .csv format in order to be able to automatically recover with AODocs, for each of the documents transmitted,
the following metadata to be specified into the transmittal note itself:

- Kod projektu / Project Code = WHAL
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- Kod pochodzenia dokumentu / Document Origin code
- Kod jednostki/KKS/KKSnn / UUKKSnn cod
- Kodeks dyscypliny / Discipline code

- Kod typu dokumentu / Document type code
- Kod numeru sekwencyjnego / Sequential number code

- Nr Dokumentu Wykonawcy / Contractor Document No.

- Tytut dokumentu / Document Title
- Indeks wersji dokumentu / Document Revision Index

- Cel wydania dokumentu / Purpose of Issue of the document
- Stan wydania dokumentu / Document issue status (eg. COM, REW, APP and REL)

Pierwsze siedem metadanych odpowiada kodyfikacji stosowanej do numerowania dokumentoéw Projektu, a
odpowiednie metadane zostang potgczone przez AODocs.

The first seven metadata correspond to the codification used to number the Project documents of the project and the
corresponding metadata will be concatenated by AODocs.

Wszystkie dokumenty techniczne bez wyjatku wydawane przez Wykonawce(-6w) muszg zawieraé numer
identyfikacyjny Projektu okreslony w procedurze identyfikacji Projektu.

All technical documents without exception issued by Contractor(s) must include their Project identification number as
specified in the Project identification procedure.

Od VEOLIA ENERGIA £ODZ do Wykonawcy(-6w), notatki przekazowe bedg generowane przez AODocs i
wysytane do Wykonawcy(-6w) pocztg elektroniczng z zatgczonymi przestanymi dokumentami lub
dostepne poprzez tgcze do Dysku, na ktérym dokumenty bedg przechowywane i dostepne (w zaleznosci
od wielko$¢ przesytanych dokumentéw) wraz z plikiem notatki przekazowej w formacie .csv, jezeli
wykonawca tego wymaga.

From VEOLIA ENERGIA tODZ to Contractor(s), transmittal notes will be generated by AODocs and sent to the
Contractor(s) by email with the transmitted documents attached or accessible via a link to a Drive where the
documents will be stored and accessible (depending on the size of the documents transmitted) with a transmittal note
.csv format file if required by the contractor.

3.6. E-MAILE/EMAILS

E-maile nalezy uwaza¢ za $rodek formalnej korespondencji. Wszelkie kwestie majgce skutki
umowne nalezy rozstrzygac listownie, a nie e-mailem.

Emails are to be considered a means of formal correspondence. Any issues with contractual implications shall

be addressed in a letter, not by email.

Nalezy pamietaé, ze e-maile mogg stuzy¢ jako nosnik do szybkiego przesytania kopii listu lub protokotu
spotkania w formacie PDF drogg elektroniczng, roéwnolegle z przesytaniem wersji papierowej
poczta/kurierem.

Note that emails may be used as a carrier to transmit a PDF copy of a letter or Minutes of Meeting quickly
electronically, with hardcopy transmittal by post/courier in parallel.

E-maile mogg by¢ wykorzystywane do korespondencji dotyczgcej wyjasnien lub ogélnych dyskusiji. Nalezy
zwréci¢ uwage na nastepujgce punkty:

Emails may be used for correspondence which are dealing with clarifications or general discussions. The
following points are to be noted

e Skonfigurowano adres e-mail projektu (WHALproject@veolia.com), aby umozliwi¢ rejestrowanie
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w dedykowanej przestrzeni wszystkich wiadomosci e-mail wymienianych pomiedzy firmg VEOLIA
ENERGIA £ODZ a jej interesariuszami. Ten adres e-mail musi by¢ domysinie kopiowany w
przypadku wszystkich wymienianych wiadomosci e-mail.

A project email address (WHALproject@veolia.com) is set up to allow the recording in a dedicated space
of all emails exchanged between VEOLIA ENERGIA tODZ and its stakeholders. This email address must
be copied by default for all these emails exchanged.

e Temat wiadomosci e-mail powinien by¢ wyraznie podany w polu ,Temat”.
The subject matter of the email shall be clearly stated in the "subject” box.

e W przypadku wiadomosci e-mail, w jednym e-mailu bedzie poruszany tylko jeden temat.
For emails, only one subject matter shall be dealt with per email.

4. PROTOKOLY POSIEDZEN / MINUTES OF MEETINGS

Przez caly czas trwania prac pomiedzy Wykonawcg(ami) a VEOLIA ENERGIA tODZ bedg odbywaé sie
regularne spotkania dotyczgce postepu i koordynacji. Spotkania te majg na celu petne informowanie
wszystkich stron o wszystkich aspektach prac, rozstrzyganie sporéw, omawianie problemoéw i
zapewnienie terminowego zakohczenia prac. Ze wszystkich spotkan sporzgdzane bedag protokoty
zawierajgce szczegotowe informacje na temat omawianych spraw, w oparciu 0 wymagania Umowy i
tam, gdzie nie okreslono inaczej, jak uzgodniono z VEOLIA ENERGIA £ODZ.

Regular progress and coordination meetings shall be held between the Contractor(s) and VEOLIA ENERGIA
tODZ throughout the performance of the work. These meetings are intended to keep all parties fully informed
about all aspects of the work, resolve disputes, discuss issues, and ensure the timely completion of the work.
Minutes shall be prepared for all meetings to record the details of matters discussed, based on the requirements of
the Contract and where not stated as agreed with VEOLIA ENERGIA t ODZ.

Protokot posiedzenia zostanie podpisany przez przedstawiciela kazdej organizacji uczestniczgcej w
posiedzeniu i zostanie formalnie wydawany wszystkim uczestnikom spotkania.

The Minutes of Meeting shall be signed by a representative of each organization attending the meeting and shall
be issued formally minima to all attendees of the meeting.

System numeraciji, jaki nalezy stosowa¢ w protokotach posiedzen, opisano w powotanej Procedurze
identyfikacji dokumentow projektu.

The numbering system to be used for the Minutes of Meetings is as described in the referenced Project
Document Identification Procedure.

Rejestr protokotow posiedzen kontrolowany jest przez system Zarzadzania Dokumentacjg Projektowg
AODocs.
The register of the Minutes of Meetings is controlled by the Project Document Management system AODocs.
41. TYGODNIOWE - COTYGODNIOWE SPOTKANIA POSTEPU | KOORDYNACJI / WEEKLY
PROGRESS AND COORDINATION MEETINGS

Odbywaijg sie cotygodniowe spotkania postepowe i koordynacyjne pomiedzy zespotem zarzgdzajgcym
projektem wykonawcy a zespotem projektowym VEOLIA ENERGIA £ODZ. Podczas tych spotkan, w
zaleznosci od stopnia zaawansowania projektu, zostang omowione nastepujgce tematy:

Weekly progress and coordination meetings are held between the contractor's project management team and the
VEOLIA ENERGIA tODZ project team. During these meetings, depending on the progress of the project, the
following topics will be discussed

e Bezpieczenstwo (podczas prac na budowie) / Safety (during site works);
e Kontrola jakosci / Quality control,
e Projektowanie/lnzynieria / Design/Engineering;
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Akceptacja materiatéw / Materials approval,

Planowanie / Planning;

Osiggniety tygodniowy postep/ Progress of the week completed,

Planowane dziatania na nadchodzacy tydzien / Planned activities for the week look ahead,
Zagadnienia konstrukcyjne i produkcyjne / Construction-manufacturing concerns;

Problemy z uruchomieniem / Commissioning issue

Wszelkie inne watpliwosci majgce wptyw na wykonanie Pracy / Any other concerns affecting the
performance of the Work.

Wszelkie dziatania wynikajgce z tych spotkan i wskazane w protokotach z posiedzeh bedag
monitorowane co tydzien.
All actions resulting from these meetings and indicated in the Minutes of Meeting shall be monitored weekly.

4.2. MIESIECZNE SPOTKANIA KOORDYNACYJNE | POSTEPU / MONTHLY COORDINATION &
PROGRESS MEETINGS

MiesiecznespotkaniadotyczgcepostepubedgodbywacsiezZWykonawcamiwe wspolnie uzgodnionym
terminie, ale w ciggu pieciu (5) dni roboczych od wystawienia miesiecznego raportu Wykonawcy z
postepu prac.

Monthly progress meetings shall be held with the Contractors at a mutually agreeable time but within five (5)
business days of the issue of the Contractor's monthly progress report.

Spotkanie to zastepuje cotygodniowe spotkanie w sprawie postepdéw i koordynaciji, ktére ma odby¢ sie w
tym tygodniu. Podstawg comiesiecznych spotkan bedzie przeglad miesiecznego raportu z postepu prac.

This meeting shall replace the weekly progress and coordination meeting due to take place that week. The basis of
the monthly meeting shall be the review of the monthly progress report.

4.3. SPOTKANIA AD-HOC - SPOTKANIA STRON TRZECICH / AD-HOC MEETINGS - THIRD
PARTIES MEETINGS

Oprocz spotkah wymienionych powyzej, wszelkie tematy lub kwestie techniczne, ktére majg zostac
oméwione pomiedzy Wykonawcg a VEOLIA ENERGIA £ODZ, mogg byé najbardziej odpowiednie w
drodze spotkan ad hoc.

Besides the meetings listed above, any subject or technical issue that is to be discussed between the Contractor
and VEOLIA ENERGIA tODZ may be most suitable using ad hoc meetings.

Protokoty z tych posiedzen bedg opiniowane przez uczestnikbw posiedzen przed ich oficjalnym
przestaniem do VEOLIA ENERGIA £ODZ w ciggu pieciu (5) dni roboczych od dnia zgromadzenia.

The Minutes from these Meetings will be reviewed by the attendees of the meeting before their official
transmission to VEOLIA ENERGIA tODZ within five (5) business days of the meeting.

5. RAPORTY Z POSTEPU / PROGRESS REPORTS
5.1. DATY KONCOWE / CUT-OFF DATES

Ostateczny termin realizacji Raportu Postepu Wykonawcy zostanie uzgodniony z VEOLIA ENERGIA
tODZ.Wpierwszym miesigcu obowigzywania Umowy nalezy opracowa¢ kalendarz spotkan
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projektowych, w ktérym bedg zapisywane uzgodnione miesieczne daty korhcowe postepu.
The progress cut-off date for the Contractor’s Progress Report shall be agreed with VEOLIA ENERGIA tODZ. A
project meetings calendar should be developed in the first month of the Contract that records the agreed monthly

progress cut-off dates.

Co miesigc, ale nie podzniej niz pie¢ (5) dni roboczych po miesiecznym ostatecznym terminie
Wykonawcy, Wykonawca bedzie sporzgdzat miesieczne sprawozdanie z postepu realizacji projektu.
Each month, and not later than five (5) business days after the Contractor’s monthly cut-off date, the Contractor

shall issue their monthly project progress report.

5.2. MIESIECZNE RAPORTY Z POSTEPU / MONTHLY PROGRESS REPORTS

Co miesigc zespot zarzgdzajgcy projektem Wykonawcy bedzie sporzadzat raport miesieczny zgodnie z

przywotang Procedurg raportu miesiecznego.
Monthly the Contractor Project Management team will produce a monthly report following the referenced Monthly

Report Procedure.
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